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LA BIBLIOTECA. REGLAMENTO
Thulo primero. Finalidad, funciones y organizacion

Articulo 1. La Biblioteca de la Escuela Universitaria Salesiana de Sarria
tiene por finalidad dar soporte bibliografico y documental a la
ensenanza y a la investigacion, poniendo todos sus fondos al alcance
de toda la comunidad universitaria de la EUSS.

Articulo 2. Las funciones de la Biblioteca de la Escuela Universitaria
Salesiona de Sarria son:

a) Velar por los fondos que la componen.

b) Procesar y difundir los fondos bibliograficos y documentales
para cubrir las necesidades informativas de las personas
usuarias.

c) Ofrecer al alumnado del centro el maximo soporte
informativo para su formacion

d) Promover la difusion del servicio mediante cursos de
formacion, guias de la biblioteca, boletines de nuevas
adquisiciones, etc.

e) Facilitar el acceso a los fondos de otros centros cuando la
informacion solicitada no se encuentre en la Biblioteca.

f) Proporcionar a las personas usuarias un espacio donde
poder desarrollar un estudio personal.

Articulo 3. La Biblioteca se organiza con los siguientes servicios:

a) El Servicio Administrativo o conjunto de tareas internas de la
Biblioteca como adquisiciones, catalogacion, clasificacion y
indexacion de los fondos, creacion de nuevos servicios,
elaboracion de informes, estadisticas y otros.

b) El Servicio Publico o tareas relacionadas con la atencion a
los usuarios.

c) ElI Servicio de Archivo o tareas relacionadas con la
conservacion de todo el material publicado por la Escuela vy
sobre la Escuela, el cual tambien incluye los fondos fotograficos
de la Escuela, asi como guias de estudios de otros centros,
programas, memorias, becas, cursos de posgrado vy otros.
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Titulo segundo. Gestion de la Biblioteca

Articulo 4. El personal de la biblioteca debe tener la titulacion vy
formacion especifica adecuadas y depende directamente del Equipo
directivo del centro.

Ademdas de las funciones que le son propias debe elaborar informes
periddicos y presentarlos a la Comision de la biblioteca de la que es
miembro. Tambien debe canalizar las desideratas, quejas vy
sugerencias de los usuarios. En la gestion de la Biblioteca podrdn
participar personal auxiliar en formacion y/o prdcticas.

Articulo 5. La Comision de la Biblioteca debe velar por el buen
funcionamiento del servicio; resolver los posibles conflictos con los
usuarios y elaborar informes para la direccion del centro.

La forman: el coordinador del drea de servicios que la preside, el
personal de Biblioteca, el jefe de estudios, un profesor y un alumno
representante de la Comision de Alumnos.

Son competencias suyas:

a) La elaboracion del presupuesto general de |la Biblioteca y
la asignacion de las distintas partidas.
b) La elaboracion de la memoria del curso anterior.
c) La propuesta de nuevas lineas de politica bibliotecaria en
la Direccion.
d) La elaboracion y adecuacion de la normativa de la
Biblioteca.

La Comision se reune por via ordinaria una vez por semestre y por via
extraordinaria cuando lo soliciten, al menos, tres de sus miembros.

Titulo tercero. Personas usuarias

Articulo G.

6.1. Son Personas usuarios de derecho los y las miembros del
Patronato, del Consejo Consultivo y del Consejo Mixto de la
Fundacion Rinaldi y personal docente, alumnos vy personal
administrativo y de servicios de la Escuela Universitaria Salesiana de
Sarrig, y los miembros de las comisiones y departamentos de la
Escuela en ejercicio.

6.2. Se consideran Personas Usuarios externas las personas
actualmente no vinculadas directamente con el centro. Tienen esta
consideracion:
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a) Los ex alumnosy ex miembros del PAS, PDI.
b) Alumnos de varios cursos no reglados que se impartan en el
centro.
c) Familiares directos del personal.
d) Alumnado de otras instituciones con las que la Escuela
Universitaria Salesiona de Sarrid tenga un convenio de
colaboracion que refleje este punto.

En estos casos podran acceder a la Biblioteca con autorizacion.

Articulo 7.

7.1. Las personas usuarios de derecho del Servicio de Biblioteca
pueden acceder, consultar sus fondos, disfrutar del servicio de
prestamo, pedir informacion, y otros.

7.2. Las personas usuarias del Servicio de Biblioteca deben: respetar los
fondos, mantener una conducta adecuada, devolver los documentos
dentro del plazo del tiempo marcado, conservar las instalaciones y los
materiales, y atender las indicaciones de los responsables de la
Biblioteca.

7.3. Son minimos de observancia obligatoria en la Biblioteca:

a) Mantener el debido silencio, como muestra de respeto a los
demas, sin hablar.

b) Respetar limpiasy en orden las instalaciones y no comer en
ellas.

c) Disponer del espacio necesario y optimo para trabajar, sin
reservar plazas.

d) Disfrutar de las ventajas del préstamo de documentos, sin
retenerlos mas alla del plazo establecido.

e) Conservar el material de consulta y los libros en optimo
estado, sin tacharlos o estropedndolos.

f) Identificarse al acceder.

7.4. El incumplimiento de estos minimos puede comportar:

a) Una amonestacion verbal.

b) La expulsion temporal o permanente de la sala.

C) La suspension temporal o permanente del servicio de
prestamo.

d) La retencion del carné de la Biblioteca y apertura de un
expediente que afecte a la prestacion de los distintos servicios
de la Escuelao.

e) La publicacion de las medidas correctivas adoptadas en el
tablon de anuncios de la Biblioteca y de |la Escuela.
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7.5. Se tipifican las siguientes sanciones:

a) Por el retraso en la devolucion de documentos de prestamo:
amonestacion verbal y retirada de prestamo. En caso de
retrasos superiores a 15 dias, ademas, se bloqueard la cuenta
del usuario/a en la red informdtica, y Nno se restablecerd hasta
que se devuelvan todos los items. En caso de reincidencia, se
bloqueard el servicio de prestamo.

b) Por danar el material y/o las instalaciones: apertura de un
expediente, restitucion del material y perdida de los derechos
de usar la Biblioteca.

c) Por conducta inapropiada y por faltas de respeto y
consideracion al personal de la Biblioteca y a otras personas
usuarias: amonestacion del jefe de estudios y expulsion
temporal de la sala o incluso expulsion permanente. En caso
de reincidencia, apertura de expediente.

Articulo 8. La persona usuaria es responsable de los documentos en su
poder. En caso de perdida, deberd restituirlos.

La Biblioteca declina toda responsabilidad sobre el uso que las
personas usuarias puedan realizar de las obras fuera de su recinto.

Titulo cuarto. De los servicios

Articulo 9. La Biblioteca realizard varios seminarios relacionados con el
mundo de la informacion y la documentacion.

Articulo 10. El Servicio de préstamo.

10.1. Los documentos con distintivos rojos quedan en depodsito
permanente en la Biblioteca y estdn excluidos de prestamo:

a) Obras de referencia
b) Documentos internos del centro
c) Proyectos de Fin de Carrera
d) Documentos muy singulares
e) Manuales muy utilizados
f) Publicaciones periddicas, con excepciones que se tipifican:
e Se dejardan las publicaciones siempre de los meses
anteriores, nunca la del mes en curso.
e Se excluyen del prestamo las revistas o publicaciones
que tanto el profesorado como la propia Biblioteca crea
conveniente, y las que son consultables via web.
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g) Catalogos de componentes, de materiales y de empresas
h) Recopilaciones de exdmenes realizados en la Escuela
i) Otros documentos excluidos temporalmente del préstamo

10.2. Los documentos con distintivos azules quedan en deposito
temporal en los departamentos de la Escuela y estdn excluidos del
servicio de préstamo general.

10.3. Los documentos sin distintivos estan a disposicion de todas las
personas autorizadas.

Articulo 11. Todos los usuarios de derecho pueden disfrutar del
prestamo domiciliario por el periodo de tiempo y numero maximo de
documentos que se especifica:
a) Personal docente, PDI, PAS un mes, prorrogable a dos meses.
b) Alumnado de la EUSS: 10 dias naturales, prorrogables a
veinte dias, siempre que el documento no esté reservado, con
un Nnumero maximo de dos documentos (libros), un CD-ROM, y
un ejemplar de publicacion periodica.
c) Otros usuarios: a determinar en cada caso.

Articulo 12. Préstomos extraordinarios. En cada caso serd necesario
presentar una solicitud a los responsables de la Biblioteca para su
estudio. Tienen esa consideracion:

a) El préstamo de fin de semana de aquellas obras que normalmente

no pueden salir de la Biblioteca, previa reserva del documento.
b) El préstamo nocturno, previa reserva del documento.
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